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                                                            操作手册

上海市应急管理局

安全生产基础信息平台

应急预案备案用户手册
1、 登录。访问1、http://10.87.52.134/ajjpt（政务外网环境地址） 图一；2、http:// http://yjba.yjglj.sh.gov.cn（互联网环境地址）图二；打开登录界面，输入用户名密码进行访问。
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图一
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图二

2、 管理员登录。

2.1、企业审核。对注册在本区域的企业进行审核。图三
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图三

2.1.1、查看企业信息。图四
执行通过操作：企业收到注册审核通过短信，可登录系统。

执行不通过操作：填写不通过原因（图五），企业收到注册审核不通过通过短信，需重新注册。
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图四
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图五

3、 申请修改企业。图六
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图六

3.1、点击企业名称进行查看。图七，图八

执行同意操作：企业变更企业信息，并短信通知

执行不同意操作：驳回企业信息修改，短信通知
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图七
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图八

4、 企业查询。可查看所属区域内注册企业信息。（可进行筛选查询）图九

点击企业名称可查看企业信息。图十
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图九
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图十

5、办结项目。已办结项目列表，可进行筛选查询，查看。图十一，图十二
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图十一

备案信息
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企业信息
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审核汇总
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整改痕迹

[image: image15.png]| EEEE CUER | SR SR R

B T - * YO A I " S





流程图
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图十二

6、备案查询。可查看所属区域内注册企业备案列表。图十三；可点击备案名称查看详情。图十四
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图十三
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图十四

7、 备案列表。图十五 可查看点击查看备案详情。图十四
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图十五

8、 备案统计。表格数据和统计图。可按年度、月度、季度、进行统计查询。有Excel表格导出功能。图十六
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图十六

9、 流程设置。设置所属部门审批流程。
最高四级审查，最低二级审查；可修改对应审查节点名称，节点权限，已经节点审核时限。图十七
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10、 图十七

11、 用户管理（审核角色都由管理员创建）。查看所属部门已存在人员及系统角色。可进行新增，删除操作。
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图十八

10.1、新增。图十九

选择按钮：可选择已存在人员添加系统角色。

用户类型：对应四级审核节点。（受理窗口、审核员，审核分管领导，审核领导，非审核角色只有查看权限。）图二十

勾选创建为管理员：即区县创建街镇管理员用户。
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图十九
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图二十

12、 备案打印。

首次打印生成备案编号，企业多个未生成编号备案生成一个备案编号。
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图二十

13、 备案通知。可短信通知企业备案已通过。图二十一
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图二十一

14、 备案发放。发放企业备案登记信息。图二十二

15、 审核角色（待办项目）。当前需要此角色进行审核的项目列表。

点击企业名称进行操作。图二十三
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填写审核意见  提交。
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图二十三
如备案信息有误，可退回企业修改。图二十四

[image: image33.png]S | R

Bg:

MATEEAS. NEMEEh. £TEER0USh. SAREEAS

1. FRTSESTE S RAER
2 EEROEERE ST RS

1. TR R BT )
2ERE . REAREREAE

1B B BESE
2SI | ASETE
3EE YFEED EHARER IF. A0S
4 TR, BRI FS—

1 IEMETS | EHARAE
2B ATIFS
3 EEEALETET

wams [mem V]

sems:EEE V]

wews:mEs V]

wews:mEs V]

wams:[(WEE V]

wews:mEs V]





图二十四

16、 在办项目。当前正在办理的项目列表。图二十五
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图二十五

17、 已办项目。由当前审核人员经手审核过的项目。图二十六
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图二十六
18、 终审。

终审人员 同意备案 则备案完成，不同意备案，则不生产备案。

终审人员 无法退回企业修改 

终审人员 审核结束 则项目办结
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图二十七

1

[image: image37.jpg]