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前  言

行政审批系统涉及13项审批事项，由外网系统和内网系统两部分组成，其中外网系统提供企业从互联网上登录访问，内网系统提供本市安监系统从内网（以下简称OA网）上登录访问。

本教材的培训对象为危化企业安全生产许可和危险化学品经营许可的申请企业，通过本教材的学习，参训人员能熟练掌握在互联网上登录系统、进行相关行政审批资料的录入、校对、上传及提交市局受理窗口预受理工作。
第一章 系统简介

1．1 系统功能
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1．2 企业申报流程


                                    







        

               

大流程图示如下：



                         

                       

第二章 登录系统

2．1 企业申报问题咨询
企业申报有任何信息化方面的问题，可通过电话咨询54667919。
2．2 企业注册

在上互联网的PC机上，打开IE浏览器，在地址栏输入Http://www.shsafety.gov. cn，单击“网上办事\在线受理”。
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企业在第一次登录时，必须单击“此处点击
”进行一次注册。如下图所示：
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2．3 企业登录

在上互联网的PC机上，打开IE浏览器，在地址栏输入Http://www.shsafety.gov. cn，单击“网上办事/在线受理”。
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申请企业，按下图所示，点击此处登录。
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下图所示，企业使用自己注册时的帐户和密码进入即可，再输入验证码，单击“登录”，进入在线申请界面。
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第三章 危化企业安全生产许可
3．1  依据

《中华人民共和国安全生产法》（中华人民共和国主席令第70号）

《危险化学品安全管理条例》（中华人民共和国国务院令第344号）

《安全生产许可证条例》（中华人民共和国国务院令第397号）

《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》（国家安全生产监督管理局令第10号）
《上海市安全生产条例》

3．2  受理

3．2．1 受理范围  
按照《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》的规定，安全生产许可证的首次申请、延期、变更等都应办理行政许可申请手续。

首次申请

    本市区域内依法新设立并取得企业法人营业执照的从事危险化学品生产的企业，包括中间产品、最终产品列入《危险化学品名录》（2002版）的危险化学品生产企业均应申请办理《安全生产许可证》。

生产企业搬迁变更地址的，视为首次申请（使用新证号）。

延期

危险化学品生产企业安全生产许可证有效期为3年，有效期满后继续生产危险化学品的，应当于有效期满前3个月，向原安全生产许可证办法管理机关办理延期手续。

变更

1.变更主要负责人、变更隶属关系、变更单位名称

涉及以上三项变更的，生产企业应在工商营业执照变更之日起10个工作日内提出变更申请。

2.变更范围

(1)涉及新、改、扩建设项目：生产企业应在新、改、扩建项目验收合格后10个工作日内提出变更申请。

(2)生产装置不变，变更生产品种：生产企业无新、改、扩建危险化学品生产建设项目，但生产品种发生变更的，应办理变更手续。

3.变更生产场所门牌号

因行政区划调整、地名更改等原因，生产场所的门牌号发生变化时，生产企业应办理变更手续。

3．2．2 申报材料
	申请子类别
	所需材料

	首次申请 （生产企业搬迁视为首次申请）
	9项

	延期申请
	9项

	变更

申请
	主要负责人
	4项

	
	隶属关系
	3项

	
	单位名称
	4项

	
	范围
	涉及新、改、扩建设项目
	2项

	
	
	生产装置不变、许可范围变更
	9项

	
	生产场所门牌号
	3项


3．3  网上操作

3．3．1 危化企业安全生产许可证首次申请
本市区域内依法新设立并取得企业法人营业执照的从事危险化学品生产的企业包括中间产品、最终产品列入《危险化学品名录》（2002版）的危险化学品生产企业均应申请办理《安全生产许可证》。

生产企业搬迁变更地址的，视为首次申请（使用新证号）。

提交材料

1、《安全生产许可证申请书》；

2、安全生产责任制文件；

（应包括主要负责人、分管负责人、安全生产管理人员、职能部门、岗位安全生产责任制。）

3、安全生产管理制度和操作规程清单；

（按《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》第五条规定的要求建立健全相应的管理制度和操作规程，应包括从业人员的安全教育、培训、劳动防护用品（具）、保健品，安全设施、设备，作业场所防火、防毒、防爆和职业卫生，安全检查、隐患整改、事故调查处理，安全生产奖惩等规章制度；应根据危险化学品的生产工艺、技术、设备特点和原材料、辅助材料、产品的危险性编制岗位操作安全规程和制定符合有关标准规定的作业安全规程。）

4、设置安全生产管理机构和配备专职安全管理人员的文件；

5、主要负责人、安全生产管理人员、特种作业人员考核合格的证明材料；

（不得以企业参加安全培训的承诺、培训部门出具的收费票据等其他形式代替。）

6、有相应资质的安全生产中介机构出具的安全评价报告；

（评价结果应明确给出被评价单位符合《安全生产许可证条例》和《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》规定的十二项安全生产基本条件的结论；安全评价报告可以用危险化学品建设项目竣工验收的安全评价报告替代；企业搬迁后申请时，评价报告附件中应包括建设项目验收批复。）

7、为从业人员缴纳工伤保险费的有关证明材料；

（应提供有效参保证明文件，不得以企业承诺或其他部门确认的形式代替。）

8、危险化学品事故应急救援预案；

（按危险化学品事故应急救援预案编制导则＜单位版＞的要求编写或应急救援预案备案证明文件）

9、工商营业执照副本或工商核准通知。

操作流程

步骤一：填写基本信息。在“在线申请”界面，点击“危化企业安全生产许可证首次申请”右边的“在线申请”，进入“填写基本信息”界面。

在“填写基本信息”界面，逐一填写，点击“保存”，再点击“进入下一步”，进入“填写申请表”界面。如下图所示：
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步骤二：填写申请表。在“填写申请表”界面，逐一填写，点击“保存”，再点击“下一步”，进入“上传电子材料”界面。注意要填两张表，一是填写申请表，二是新增申请范围。
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    步骤三：上传电子材料。在“上传电子材料”界面，先点击要上传的材料栏后面的“选择材料”，再点击“浏览”“上传材料”。必须上报的材料要逐一操作，切记选择一份材料，上传一份材料。点击“保存”，再点击“下一步”，进入“提交项目预审”界面。
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步骤四：提交项目预审。

   点选“上海市安监局窗口”，点击“提交”
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3．3．2 危化企业安全生产许可证变更申请

涉及以下多项变更的，变更申请书只填一份：

1、变更主要负责人、变更隶属关系、变更单位名称

涉及以上三项变更的，生产企业应在工商营业执照变更之日起10个工作日内提出变更申请。

2、变更范围

（1）涉及新、改、扩建设项目：生产企业应在新、改、扩建项目验收合格后10个工作日内提出变更申请。

（2）生产装置不变，变更生产品种：生产企业无新、改、扩建危险化学品生产建设项目，但生产品种发生变更的，应办理变更手续。

3、变更生产场所门牌号

因行政区划调整、地名更改等原因，生产场所的门牌号发生变化时，生产企业应办理变更手续。

提交材料

变更主要负责人：

1、《安全生产许可证变更申请书》；

2、变更后的工商营业执照副本或工商核准通知；

3、负责人考核合格证明材料；

（负责人应由企业法人代表或总经理等行政正职担任，否则需提供企业任命负责人的有效文件。）

4、原安全生产许可证副本。

变更隶属关系：
1、《安全生产许可证变更申请书》；

2、申请单位隶属关系发生变化的证明材料；

3、原安全生产许可证副本。

变更单位名称：

1、《安全生产许可证变更申请书》；

2、变更后的工商营业执照副本或工商核准通知；

3、单位名称变化后有关管理制度、责任制已进行修改的情况说明（如单位的上级公司管理层发生变化，应提供管理层安全评价报告）；

4、原安全生产许可证副本。

涉及新、改、扩建设项目，许可范围变更： 

1、《安全生产许可证变更申请书》（含附页：《安全生产许可证许可范围表》，应完整、准确地填写变更后的、应打印在许可证上的全部许可范围）；

2、与建设项目相关的文件、资料。

生产装置不变、许可范围变更： 

1、《安全生产许可证变更申请书》；

2、安全生产责任制文件；

（应包括主要负责人、分管负责人、安全生产管理人员、职能部门、岗位安全生产责任制。）

3、安全生产管理制度和操作规程清单；

（按《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》第五条规定的要求建立健全相应的管理制度和操作规程，应包括从业人员的安全教育、培训、劳动防护用品（具）、保健品，安全设施、设备，作业场所防火、防毒、防爆和职业卫生，安全检查、隐患整改、事故调查处理，安全生产奖惩等规章制度；应根据危险化学品的生产工艺、技术、设备特点和原材料、辅助材料、产品的危险性编制岗位操作安全规程和制定符合有关标准规定的作业安全规程。）

4、设置安全生产管理机构和配备专职安全管理人员的文件；

5、主要负责人、安全生产管理人员、特种作业人员考核合格的证明材料；

（不得以企业参加安全培训的承诺、培训部门出具的收费票据等其他形式代替。）

6、有相应资质的安全生产中介机构出具的安全评价报告；

（评价结果应明确给出被评价单位符合《安全生产许可证条例》和《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》规定的十二项安全生产基本条件的结论；安全评价报告可以用危险化学品建设项目竣工验收的安全评价报告替代；企业搬迁后申请时，评价报告附件中应包括建设项目验收批复。）

7、为从业人员缴纳工伤保险费的有关证明材料；

（应提供有效参保证明文件，不得以企业承诺或其他部门确认的形式代替。）

8、危险化学品事故应急救援预案；

（按危险化学品事故应急救援预案编制导则＜单位版＞的要求编写或应急救援预案备案证明文件）

9、工商营业执照副本或工商核准通知。

（安全评价报告应包括对增加生产品种所作的相关现状安全评价。）

变更生产场所门牌号：

1、《安全生产许可证变更申请书》；

2、公安部门出具的门牌号变更的相关证明文件；

3、工商营业执照副本。
操作流程

步骤一：检索已申报项目。
首次登录，请先单击“点击此处”
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录入以下原许可证信息（简单几条），点“保存”。
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然后在以下图示中输入完整的“许可证编号”或“项目批复文号”，进行查询
或直接点击“查询”。
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在下图中点击右边的“操作” 
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在下图中点选变更类型
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在上图中点击“复制项目”，进入步骤二（复制已申报项目）。
步骤二：复制已申报项目。
在下图中填写基本信息，点击“保存”和“下一步”
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在下图中填写两张表，分别点击“保存”，最后点击“下一步”，进入步骤三，上传电子材料。
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步骤三：上传电子材料
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步骤四：提交项目预审
在下图中选择“上海市安监局窗口”，点击“提交”
[image: image22.png]&)
IHE BB EEE WPW TAD wE | J

== [ teTEeemRESER ) || ALSE [ #ETEmR
9 sl cxflefinf@lc & o p oo S - > Q
BE mE b B ER BE ER
2% AFW Crasome, (20100812 94 (I RSHRETER.. CIFET % - (6,88 - ORATA -
F] ]
i 87T £
LT SR wEE o BEA
—— ——
@ === BN ARA T SO ERUO TRAE , ANSATIEL. BRSEETRA. BAATE S SRR,
o i Yo
CSHLINET, WRETEME ||| T FERZRG
et Prrrs Eewakran
wmREOAE
ERRRASHAGELERT, #
SRR AR
= =
3 temran
SRR ET LI , B !
LR .
@D/ 8 re- ) E100% - °
EEE o
5 5 = ® ® €3®





3．3．3 危化企业安全生产许可证延期申请

危险化学品生产企业安全生产许可证有效期为3年，有效期满后继续生产危险化学品的，应当于有效期满前3个月，向原安全生产许可证办法管理机关办理延期手续。

提交材料

1、《安全生产许可证延期申请书》；

2、安全生产责任制文件；

（应包括主要负责人、分管负责人、安全生产管理人员、职能部门、岗位安全生产责任制。）

3、安全生产管理制度和操作规程清单；

（按《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》第五条规定的要求建立健全相应的管理制度和操作规程，应包括从业人员的安全教育、培训、劳动防护用品（具）、保健品，安全设施、设备，作业场所防火、防毒、防爆和职业卫生，安全检查、隐患整改、事故调查处理，安全生产奖惩等规章制度；应根据危险化学品的生产工艺、技术、设备特点和原材料、辅助材料、产品的危险性编制岗位操作安全规程和制定符合有关标准规定的作业安全规程。）

4、设置安全生产管理机构和配备专职安全管理人员的文件；

5、主要负责人、安全生产管理人员、特种作业人员考核合格的证明材料；

（不得以企业参加安全培训的承诺、培训部门出具的收费票据等其他形式代替。）

6、有相应资质的安全生产中介机构出具的安全评价报告；

（评价结果应明确给出被评价单位符合《安全生产许可证条例》和《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》规定的十二项安全生产基本条件的结论；安全评价报告可以用危险化学品建设项目竣工验收的安全评价报告替代；企业搬迁后申请时，评价报告附件中应包括建设项目验收批复。）

7、为从业人员缴纳工伤保险费的有关证明材料；

（应提供有效参保证明文件，不得以企业承诺或其他部门确认的形式代替。）

8、危险化学品事故应急救援预案；

（按危险化学品事故应急救援预案编制导则＜单位版＞的要求编写或应急救援预案备案证明文件）

9、工商营业执照副本或工商核准通知。

（评价报告附件中应包括原安全生产许可证副本；非工业园区的企业申请延期时，评价报告附件中还应包括其服从城市规划调整承诺书。）

操作流程

步骤一：检索已申报项目。
首次登录，请先单击“点击此处”
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录入以下原许可证信息（简单几条），点“保存”。
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然后在以下图示中输入完整的“许可证编号”或“项目批复文号”，进行查询
或直接点击“查询”。
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在下图中点击右边的“操作”，进入步骤二。
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步骤二：复制已申报项目。

在下图中点击 “复制项目” ，进入步骤三。
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步骤三：填写基本信息。

      在下图中填写基本信息后，点击“保存”，点击“进入下一步”
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步骤四：填写申请表。

       分别填写两张表，分别点击“保存”，最后点击“下一步”
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步骤五：上传电子材料。

      逐项选择材料上传，最后上传承诺书扫描件，点击“下一步”
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步骤六：提交项目预审。

在下图中选择“上海市安监局窗口”，点击“提交”
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第四章 危险化学品经营许可
4．1 依据

《中华人民共和国安全生产法》（中华人民共和国主席令第70号）

《危险化学品安全管理条例》（中华人民共和国国务院令第344号）

《危险化学品经营许可证管理办法》（原国家经济贸易委员会令第36号）

《上海市安全生产条例》

4．2 受理

4．2．1受理范围
新申请
新设立的危险化学品经营单位或新增危险化学品经营业务的单位应申请办理危险化学品经营许可证。有效期内（非换证）经营单位迁移经营、储存场所，扩大许可经营范围，应当重新申请办理。

危险化学品经营许可证分为甲证（分剧毒、加油气站、其它成品油）和乙证。
到期换证

经营许可证有效期为3年，有效期满后继续从事危险化学品经营活动的，应当在有效期满前3个月内，向发证机关提出换证申请。

换证时，如经营单位名称、类型、负责人、许可范围、经营或储存场所发生变更，应结合换证一并完成，无需单独办理变更手续。

经营许可证有效期内未提出换证申请的，有效期满后继续从事危险化学品经营活动的，应当重新申请。
变更
在危险化学品经营许可证有效期内、非换证时，经营单位以下发生变更的应办理相应变更手续：（涉及多项变更的，变更申请书只填一份。）
（1）变更单位名称、变更单位类型、变更单位负责人；

（2）变更许可范围：

一是经营单位缩小许可经营范围；

二是经营单位扩大许可经营范围（如在有效期内应重新申请办理，如已到期换证应结合换证办理。）

（3）变更经营场所门牌号：

因行政区划调整、地名更改等原因，经营场所的门牌号发生变化时，经营单位应办理变更手续。

遗失补办（未进系统）

经营单位发生危险化学品经营许可证遗失的，应在市级报纸上刊登遗失声明，并办理遗失补办手续。
注销（未进系统）

危险化学品经营许可证有效期届满未延续的，许可证过期失效。

危险化学品经营单位有下列情形之一的，应当依法办理经营许可证注销手续：

（1）法人或者其他组织依法终止的； 

（2）危险化学品经营许可证依法被吊销的； 
经营单位在许可证有效期内不再从事危险化学品经营活动的也应申请办理注销手续。
4．2．2申报材料
申请危险化学品经营许可证应提交材料根据申请类别各有不同，具体说明详见下文。

申请单位还应上传承诺书。承诺书应由法人代表或负责人签名并盖单位公章。换证单位承诺书中还应含台账表格，按危险化学品名注明三年经营量。

有关表格和承诺书（样本）下载地址：上海市安全生产监督管理局网站（www.shsafety.gov.cn）“网上办事”-“表格下载”-“危险化学品经营许可证核发表格下载”。
（一）新申请（甲证剧毒、甲证其它成品油、乙证）：

新申请（甲证剧毒、甲证其它成品油、乙证）的经营单位应提交的材料为6项，为方便企业申报，对材料的内容说明如下：

1.《危险化学品经营许可证申请表》；

2.安全评价报告；
3.经营和储存场所建筑物消防安全验收文件；
说明：

A.经营场所应有消防验收合格意见书。如无消防验收合格意见书的单位，应有下列文件之一:

(1)消防监督检查意见书

(2)消防备案证明

(3)评价机构出具评价合格结论并经区安监局人员现场确认符合。

B.储存场所如为自有仓库，建于2006年10月1日后的应有危险化学品建设项目验收批复。

C.储存场所如为自有仓库，建于2006年10月1日前的应有避雷检测报告（仓库内如有电气装置还应提交防爆检测报告），以及下列材料之一:

(1)消防验收合格意见书

(2)消防监督检查意见书

(3)消防安全许可证
D.储存场所如为委托储存，相关协议或合同及储存场所资质证明在“经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件”中提交。

4.经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件；
说明：
A.经营场所地址应与营业执照地址一致，经营场所房地产权证上用途应为非居，如为租赁其证明文件应在有效期内。

B.储存场所如为自有仓库，提供有关证明文件。

C.储存场所如为委托储存，应有相关协议或合同及储存场所资质证明，且储存场所资质应覆盖经营单位的经营范围。

5.单位主要负责人和主管人员、安全生产管理人员以及业务人员专业培训合格证书；

6.安全管理制度和岗位安全操作规程。

说明：

A.主要负责人/分管负责人、安全管理人员、职能部门应有任命书及安全生产责任制，业务员岗位应有安全承诺书及安全生产责任制。

B.安全管理制度视企业经营方式和储存方式不同，分别为：

(1)批发单位应有危险化学品购销制度、经营手续环节责任管理制度、运输管理制度、安全教育培训制度、安全奖惩制度、消防（防火）管理制度、劳动防护用品的管理制度、设备管理制度、安全检查制度等9项制度；

(2)零售单位除上述9项安全管理制度外，还应有废弃物危险化学品管理制度和动火安全管理制度等共计11项制度；

(3)自有仓库的经营单位除应有上述9项安全管理制度外，还应有出入库的管理制度、储存保管制度、废弃物危险化学品管理制度和动火安全管理制度等共计13项制度。如自有储存构成重大危险源应为14项制度。

(4)以上经营剧毒化学品的还应包括剧毒化学品安全管理制度。
C.经营单位委托运输危险化学品的，应提交在有效期内的运输合同和危险化学品运输单位的资质，且运输单位资质应覆盖经营单位的经营范围。

D.自有仓库的经营单位应有岗位安全操作规程。
注1：申请甲证其它成品油的单位还应提交《成品油批发经营批准证书》或《成品油仓储经营批准证书》（有效期内，正副本）。成品油专项用户内部批发经营单位还应出具商务部发放的经营批准证书。
注2.经营属于危险化学品的农药，按照《上海市农药经营使用管理规定》（市政府令第13号）执行。
（二）新申请（甲证加油气站）：

新申请（甲证加油气站）的经营单位应提交的材料为6项。为方便企业申报，对材料的内容说明如下：

1.《危险化学品经营许可证申请表》；

2.安全评价报告；
说明：

A.新建的加油气站安全评价报告可以用危险化学品建设项目竣工验收的安全评价报告替代，并附加油气站安全设施竣工验收批复。
B.评价报告中应附防爆电气检查（评估）合格报告、防雷工程检测报告。

C.加气站还应附可燃气体报警仪测试报告、特种设备使用登记证（有检验合格标记）。  

3.经营和储存场所建筑物消防安全验收文件；
说明：新建加油气站应提交消防验收合格意见书 
4.经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件；
说明：新建加油气站应有房产证或规划许可证。

5.单位主要负责人和主管人员、安全生产管理人员以及业务人员专业培训合格证书；

6.安全管理制度和岗位安全操作规程。

说明：
A.加油气站应有健全的安全教育培训、劳防用品、安全设施、设备、防火、动火、用火、检修、废弃物处置、安全检查、隐患整改、安全生产奖励等12项制度。
B.加油气站应有卸油（气）、量油、加油（气）、劳动防护用品的佩戴和防火花工具使用等5个岗位操作规程。
注1：成品油零售经营单位还应提交《成品油零售经营批准证书》（有效期内，正副本）。

注2：加气站还应提交《燃气供气站点许可证》。

（三）换证（甲证剧毒、甲证其它成品油、乙证）：

申请换证（甲证剧毒、甲证其它成品油、乙证）的经营单位应提交的材料为8项。为方便企业申报，对材料的内容说明如下：
1.《危险化学品经营许可证换证申请表》；

2.安全评价报告；

说明：

A.对于自有储存场所从事经营业务的单位，申请换证时必须提供安全评价报告。（如自有仓库为已备案的危险化学品储存仓库，可提供仓库备案的评价报告。）

B.其他危险化学品经营单位符合以下条件的，申请换证时可以不提供安全评价报告：

(1)在各级安全监管局的日常监管中，未发现其有不符合有关安全生产的法律法规的行为；
(2)未发生过安全生产伤亡事故；
(3)经营单位经营方式、经营范围、经营场所没有发生变化的；
(4)没有也不租赁储存场所从事批发业务的经营单位，没有改变经营方式、经营范围、经营和储存场所的。
3.经营和储存场所建筑物消防安全验收文件（材料要求同新申请）；

4.经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件（材料要求同新申请）；
5.单位主要负责人和主管人员、安全生产管理人员以及业务人员专业培训合格证书；
说明：换证单位如原有培训证书过期，可提交参加培训的报名发票或参加培训人员的成绩单。
6.安全管理制度和岗位安全操作规程（材料要求同新申请）。

7.原危险化学品经营许可证副本； 

8.工商营业执照副本。 

注1：甲证其它成品油经营单位，还应提交成品油相关批准证书，要求同新申请中有关要求一致。
注2：经营属于危险化学品的农药，按照《上海市农药经营使用管理规定》（市政府令第13号）执行。
（四）换证（甲证加油气站）：

申请换证（甲证加油气站）的经营单位应提交的材料为8项。为方便企业申报，对材料的内容说明如下：
1.《危险化学品经营许可证换证申请表》；

2.安全评价报告；
说明：评价报告中应附防爆电气检查（评估）合格报告或防爆合格证、防雷检测合格报告。加气站还应附：可燃气体报警仪测试报告、特种设备使用登记证（检验合格标记在有效期内）。  
3.经营和储存场所建筑物消防安全验收文件；

说明：消防相关文件应提交以下材料之一：
(1)消防验收合格意见书；(2)消防监督检查意见书；(3)消防安全许可证。
4.经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件； 
说明：产权相关文件应提交以下材料之一：

(1)房产证；(2)规划许可证；(3)土地租赁协议。
5.单位主要负责人和主管人员、安全生产管理人员和业务人员专业培训合格证书； 
6.安全管理制度和岗位安全操作规程。 
7.原危险化学品经营许可证副本； 

8.工商营业执照副本。 
注1：成品油零售经营单位还应提交《成品油零售经营批准证书》（有效期内，正副本）。

注2：加气站还应提交《燃气供气站点许可证》（有效期内）。
（五）变更单位名称：

申请变更单位名称的经营单位应提交的材料为3项：
1.《危险化学品经营许可证变更申请表》；

2.原危险化学品经营许可证副本；

3.变更后的工商营业执照副本或工商预先变更核准通知。
（六）变更单位类型：

申请变更单位类型的经营单位应提交的材料为3项：
1.《危险化学品经营许可证变更申请表》；

2.原危险化学品经营许可证副本；

3.变更后的工商营业执照副本。
（七）变更单位负责人：

申请变更单位负责人的经营单位应提交的材料为3项：
1.《危险化学品经营许可证变更申请表》；

2.原危险化学品经营许可证副本；

3.变更后的负责人安全培训合格证书。
（八）变更许可范围：

一是经营单位缩小许可经营范围，应提交的材料为7项：

1.《危险化学品经营许可证变更申请表》；

2.原危险化学品经营许可证副本； 

3.工商营业执照副本； 

4.经营和储存场所建筑物消防安全验收文件；
5.经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件；
6.单位主要负责人和主管人员、安全生产管理人员和业务人员专业培训合格证书； 
7.安全管理制度和岗位安全操作规程。 
二是扩大许可范围的经营单位应重新申请办理，应提交的材料为8项：
1.《危险化学品经营许可证申请表》；

2.安全评价报告；
3.经营和储存场所建筑物消防安全验收文件；
4.经营和储存场所、设施产权或租赁证明文件；
5.单位主要负责人和主管人员、安全生产管理人员以及业务人员专业培训合格证书；

6.安全管理制度和岗位安全操作规程；

7.原危险化学品经营许可证副本； 

8.工商营业执照副本。
（九）变更经营场所门牌号：

1.《危险化学品经营许可证变更申请表》；

2.公安部门出具的门牌号变更的相关证明文件；

3. 原危险化学品经营许可证副本；

4. 变更后的工商营业执照副本。
（十）遗失补办（未进系统）：

1.遗失补办申请（自制，说明单位名称、原证号）；

2.刊登有遗失声明的报纸（市级报纸）。
（十一）注销（未进系统）：

1.注销申请（自制，说明单位名称、原证号，单位盖章）；

2.原危险化学品经营许可证正、副本；
3.办理人的身份证明（身份证复印件）和委托书（法人代表签名、盖公章）。
4．3 网上操作

4．3．1 危险化学品经营许可证首次申请
操作流程

操作流程涉及以下四个操作步骤，与“危化企业安全生产许可首次申请”操作流程相同。
步骤一：填写基本信息。在“在线申请”界面，点击“危险化学品经营许可证首次申请”右边的“在线申请”，进入“填写基本信息”界面。

在“填写基本信息”界面，逐一填写，点击“保存”，再点击“进入下一步”，进入“填写申请表”界面。如下图所示：
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步骤二：填写申请表。在“填写申请表”界面，逐一填写，点击“保存”，再点击“下一步”，进入“上传电子材料”界面。注意要填三张表，一是危险化学品经营许可证申请表，二是经营危险化学品范围，三是主要消防安全设施工、器具配备情况。
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    步骤三：上传电子材料。在“上传电子材料”界面，先点击要上传的材料栏后面的“选择材料”，再点击“浏览”“上传材料”。必须上报的材料要逐一操作，切记选择一份材料，上传一份材料。点击“保存”，再点击“下一步”，进入“提交项目预审”界面。
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步骤四：提交项目预审。

   点选“上海市安监局窗口”，点击“提交”
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4．3．2 危险化学品经营许可证变更申请
操作流程

操作流程涉及以下四个操作步骤，与“危化企业安全生产许可证变更申请” 操作流程相同。

步骤一：检索已申报项目。

首次登录，请先单击“点击此处”
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录入以下原许可证信息（简单几条），点“保存”。
[image: image39.png][ ahimmms;
€ o xle]n]Ele @ e | O hip://10.10.30. 11/shaj wsos NewProjectRegistiaddbyhand.aspx?. &~ [aba] Q| HrE- FHwr - Gen- OsAIa -
BE Bk BB EN BE  BE
IMFANES
e saEm:
A A
x oo 9
B EREL

|8l $F& - 8 & 1%





        
然后在以下图示中输入完整的“许可证编号”或“项目批复文号”，进行查询
或直接点击“查询”。
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在下图中点击右边的“操作”，进入步骤二复制已申报项目。
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步骤二：复制已申报项目。

    在下图中填写基本信息，点击“保存”和“下一步”
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        在下图中填写三张表格，分别点击“保存”，最后点击“下一步”，进入步骤三：上传电子材料
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步骤三：上传电子材料
依次点选、浏览、上传材料，最后上传承诺书扫描件，点击“下一步”
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步骤四：提交项目预审。 

在下图中选择“上海市安监局窗口”，点击“提交”
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4．3．3 危险化学品经营许可证换证申请
操作流程

步骤一：检索已申报项目。

首次登录，请先单击“点击此处”
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录入以下原许可证信息（简单几条），点“保存”。
[image: image48.png][ ahimmms;
€ o xle]n]Ele @ e | O hip://10.10.30. 11/shaj wsos NewProjectRegistiaddbyhand.aspx?. &~ [aba] Q| HrE- FHwr - Gen- OsAIa -
BE Bk BB EN BE  BE
IMFANES
e saEm:
A A
x oo 9
B EREL

|8l $F& - 8 & 1%





        
然后在以下图示中输入完整的“许可证编号”或“项目批复文号”，进行查询
或直接点击“查询”。
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在下图中点击右边的“操作”，进入步骤二。
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步骤二：复制已申报项目。

在下图中点击 “复制项目” ，进入步骤三。
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步骤三：填写基本信息。

      在下图中填写基本信息后，点击“保存”，点击“进入下一步”
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步骤四：填写申请表。

       分别填写三张表，分别点击“保存”，最后点击“下一步”
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步骤五：上传电子材料。

      逐项选择材料上传，最后上传承诺书扫描件，点击“下一步”
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步骤六：提交项目预审。

在下图中选择“上海市安监局窗口”，点击“提交”
[image: image56.png]&)
IHE BB EEE WPW TAD wE | J

== [ teTEeemRESER ) || ALSE [ #ETEmR
9 sl cxflefinf@lc & o p oo S - > Q
BE mE b B ER BE ER
2% AFW Crasome, (20100812 94 (I RSHRETER.. CIFET % - (6,88 - ORATA -
F] ]
i 87T £
LT SR wEE o BEA
—— ——
@ === BN ARA T SO ERUO TRAE , ANSATIEL. BRSEETRA. BAATE S SRR,
o i Yo
CSHLINET, WRETEME ||| T FERZRG
et Prrrs Eewakran
wmREOAE
ERRRASHAGELERT, #
SRR AR
= =
3 temran
SRR ET LI , B !
LR .
@D/ 8 re- ) E100% - °
EEE o
5 5 = ® ® €3®





第五章 操作说明
5．1  生产许可网上申报易出错项操作说明

5．1．1 首次申请

基本信息表中*项目名称的填写

填写规则：由“企业名称”+“ 申报”+“事项”三项组成

例如：盛威科（上海）油墨有限公司，申报，危化品经营许可变更申请，项目名称填写为：盛威科（上海）油墨有限公司申报危化品经营许可变更申请

危化品许可申请表中企业、申请单位、生产单位的填写

“企业”，是指生产单位（或者申请单位）隶属的依法设立且取得企业法人营业执照的危险化学品生产企业；“申请单位”是指按照《危险化学品生产企业安全生产许可证实施办法》第十七条规定，申请领取安全生产许可证的企业、企业所属子公司、中央管理的企业所属分公司；“生产单位”是指企业所属分公司、子公司下属的生产单位。

1、危险化学品生产企业申请安全生产许可证的，只填写“申请单位”和“申请单位意见”栏；

2、危险化学品生产企业所属分公司、子公司申请安全生产许可证的，除分别填写“申请单位”和“申请单位意见”栏外，还要分别填写“企业”和“企业意见”栏；

3、危险化学品生产企业所属分公司、子公司下属生产单位申请安全生产许可证的，则填写全部栏目。

危化品许可申请表中其它项
本表中“成立日期”栏，填写批准成立的日期。

本表中企业的“名称”栏，填写工商登记名称；企业的“地址”栏，填写工商登记地址；单位的“名称”栏，填写全称；单位的“地址”栏，填写所在地详细地址。

本表中企业的“经济类型”栏，按照国家统计局和原国家工商行政管理局《关于划分企业登记注册类型的规定》（国统字〔1998〕200号）的规定，填写企业登记注册类型代码即可。

本表中“申请生产范围”栏的“产品名称”，应填写该产品或者其主要成份符合《化学命名原则》（1980）的中文化学名，系统已实现关联品名库，提供方便查找点选的功能；“生产能力”，应填写该产品的年设计生产量，计量单位为吨；“工艺系统”，应填写该产品的生产工艺、主要设备等。

本表中“备注”栏的“生产原料”，应填写生产该产品所需要的主要原料名称；“验收文号”，应填写该产品的生产系统投产前验收部门出具验收合格文件的编号；“投产日期”，应填写该产品的生产系统正式投产的日期。

上传电子材料出现长时间传送的问题
尽可能将上传的每份资料压缩在2M以内。

方法是：可通过将传真扫描件、照片在windows画图软件中进行调小尺寸、调低色素操作，转换为jpg格式，然后将多个经过画图软件调整和转换的jpg文件插入到word文档中，以*.doc形式的文件上传。

5．1．2  变更申请

操作人员操作时要注意上传资料都应是最新资料。

5．1．3 延期申请

操作人员操作时要注意上传资料都应是最新资料。

5．1．4 新增范围时出现覆盖现象
1. 打开IE浏览器，然后点击菜单中的“工具”。如下图1-1所示：

图1-1
2. 再点击“工具”中的“Internet选项” 。如下图1-2所示：

图1-2
3. 在弹出对话框中点击Internet中的“设置”按钮。如下图1-3所示：
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4. 在弹出对话框中设置为“每次访问时检查”。如下图1-4所示：

图1-4
点击“确认”进行保存，完成本步骤设置，返回图1-3。如上图1-4所示。
5．2  经营许可网上申报易出错项操作说明

5．2．1 首次申请

表中的“名称”、“地址”、“网址”和“信箱”栏目填写全称。
　　表中的“企业类型”，按照国家统计局和原国家工商行政管理局《关于划分企业登记注册类型的规定》（国统字[1998]200号）划分的企业类型填写。如果是分公司、办事机构，请在“非法人类别”栏目中□上划“√”。
　　表中的“特别类型”、“经济性质”、“经营场所和储存设施的产权”、“经营方式”等栏目分别在□上划“√”，兼有者同时划“√”。
　　表中的“主管单位”栏目，应当填写分公司、办事机构的上级企业单位名称。
　　表中的“登记机关”栏目，应当填写营业执照的发证机关。
　　表中的“申请经营危险化学品范围”栏目中，“剧毒化学品”、“成品油（液化气）”目除按《办法》规定填写外，还应分别填写品名、品种和种类及经营规模、用途。经营规模即指每年经营多少吨；用途是指工业生产、农业生产、建筑装饰、科教文卫、家庭生活使用。

“危险化学品经营许可证类别”栏目，由发证机关在□上划“√”；

“发证日期”栏目，应填写盖公章的日期；

“有效期”栏目，应自发证日期起始，至第4年的发证日期的前1日，如：2010年11月20日至2013年11月19日。

5．2．2 变更申请

操作人员操作时要注意上传资料都应是最新资料。

5．2．3 换证申请

    操作人员操作时要注意上传资料都应是最新资料。
5．2．4 新增范围时出现覆盖现象

1.     打开IE浏览器，然后点击菜单中的“工具”。如下图1-1所示：

图1-1
2. 再点击“工具”中的“Internet选项” 。如下图1-2所示：

图1-2
3. 在弹出对话框中点击Internet中的“设置”按钮。如下图1-3所示：
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4. 在弹出对话框中设置为“每次访问时检查”。如下图1-4所示：

图1-4
点击“确认”进行保存，完成本步骤设置，返回图1-3。如上图1-4所示。
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