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1 备案申报流程

企事业生产经营单位的安全生产事故应急预案备案申报流程及各阶段审核状态如下：
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承诺并上传电子文档

（ word或 pdf）

电子文档是否通

过安监部门审核

提交纸质文本

到安监部门

是

纸质材料是否通

过安监部门审核

是

预案备案申报流程

否

否

备案申报结束

多个预案分次上传；

被驳回的预案需按要求修改后重新上传

领取备案登记表

通过审核后会受到email通知 、 状态为 “通过 ”

4项纸质文本材料：

1.生产经营单位生产安全事故应急预案备案申请表；

2.应急预案评审或论证综合意见；

3.评审或论证专家名单（ 签名 ）；

4.综合应急预案和专项应急预案文本。

不合要求的纸质文本需修改后重新提交

审核状态


2 备案提交单位用户注册
本系统在登录前需要先注册。
2.1 进入登陆页面
在上海市安全生产监督管理局网站（http://www.shsafety.gov.cn）【网上办事】栏目，点击预案备案申报链接即可进入登录页面
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2.2 单位用户注册（创建单位信息）
点击【应急备案单位用户注册】：
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选择单位类型，单位所归属管理部门。归属管理部门分为三级，如下图：
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请选择上海市安监局、区县安监局、街镇安监办。
并填写单位名称（带红色星号的为必填项，下同），点击“下一步”，如果系统根据您输入搜索不到任何一个单位与之匹配，系统将出现如下提示信息：
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如果您前面搜索条件选择填写有误，您可以选择重新搜索，如果搜索不到单位信息，说明该单位在系统中未注册，您需要在注册用户的同时注册单位信息，如下图所示：
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输入完整的注册信息后单击“注册”按钮，系统提示“注册成功信息”，带红色星号的为必填项。
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2.3 单位用户注册（加入已有单位）

一个单位可以注册多个用户。点击【应急备案单位用户注册】：
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选择单位类型，单位所属区域，并填写单位名称，点击“下一步”

从搜索到的公司列表中选择一个公司，并输入用户注册相关信息点击注册。[image: image10.png]ZEAEFFUHNEREEEETAYBEETER R
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3 用户登录

用户账号需要获得系统管理员的激活才能登录，激活后用户收到“用户激活成功”的邮件。[image: image11.png]K SRE KAMBR | AEEREE BE -
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进入登陆页面，输入用户名，密码即可登录系统
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登录成功后，系统默认进入备案列表页面：
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4 提交备案

点击“备案提交”进入备案提交页面，一次只能提交一个备案，多个备案需分次提交，备案必须为Word或者pdf格式，且不能为压缩包。评审专家意见为扫描件上传，大小限制1M以下。
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输入应急预案备案相关信息，点击【浏览… 】按钮，选择需要上传的应急预案文档，勾选承诺按钮，并点击【提交】。[image: image15.png]=101.%]
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系统显示备案提交成功。
5 备案列表

点击【备案列表】Tab，进入备案列表页面，只有状态栏为“提交”状态的上传预案可以修改，
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用户可以单击右侧操作栏“修改”，修改提交的应急预案，进入审核状态的应急预案，提交者只能查看。
6 备案修改

在“备案列表”中点击一个可以修改的预案备案，进入备案修改页面，完成修改后点击“提交”
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上传预案修改成功提示。
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7 备案驳回

在“备案列表”中状态为“驳回”的预案备案行，点击“查看”，可以查看被驳回的原因。
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8 备案申报通过审核通知

备案申报通过审核后，会受到email通知，同时系统中状态为“通过”。
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9 备案登记表发放

网上申报通过审核后，申报企业需要将纸质文本按要求提交到报备的安全生产监督管理部门，材料符合要求后，安全生产部门会发放“生产经营单位生产安全事故应急预案备案登记表”，完成备案申报。
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10 个人设置
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用户也可以通过点击页面右上角“设置”和“小头像”进入“个人设置”页面[image: image24.png]ERAPLUA,





用户可以在此页面修改密码和E-Mail

11 注销

用户点击页面右上角的“注销”退出系统，系统退出后进入默认的登录页面[image: image25.png]ERAPLWAP |
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文本框及其关联线的高度随添加的文本增加或减少。若要更改注释的宽度，请拖动侧边手柄。�
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领取备案登记表


多个预案分次上传；
被驳回的预案需按要求修改后重新上传


通过审核后会受到email通知、状态为“通过”

4项纸质文本材料：
1.生产经营单位生产安全事故应急预案备案申请表；
2.应急预案评审或论证综合意见；
3.评审或论证专家名单（签名）；
4.综合应急预案和专项应急预案文本。

不合要求的纸质文本需修改后重新提交�
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